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1. Premessa 

Il presente disciplinare costituisce integrazione al bando di gara per l’ affidamento del servizio 
di refezione scolastica per la Scuola Materna ed Elementare Piedimonte Alta (con 
l’articolazione del tempo pieno) per 2 (due) annualità, relativamente alle procedure di appalto, 
ai requisiti e modalità di partecipazione alla gara, alla documentazione da presentare, alle 
modalità di presentazione e compilazione dell’offerta, e più in generale a tutte le condizioni di 
carattere generale regolanti la procedura.  

1.1  Normativa   

Per quanto non previsto dal presente, la disciplina della gara è dettata dal decreto legislativo 
31 marzo 2023 numero 36, il Codice dei contratti pubblici. 

1.2. Stazione appaltante - Centrale di Committenza  responsabile della gara 

Il soggetto responsabile della procedura di gara, che opera in nome e per conto 
dell’Amministrazione aggiudicatrice è la Centrale Unica di Committenza dell’Unione 
Cinquecittà  Piazza Don Luigi Sturzo, 12, 03030 Piedimonte San Germano FR 

La stazione appaltante: COMUNE DI PIEDIMONTE SAN GERMANO (FR)- Piazza Municipio, 
n° 1 – Piedimonte San Germano (Fr)  C.F. 81000290601 – Tel 0776/4029203 

Mail : segreteria@comune.piedimontesangermano.fr.it  

Ufficio responsabile del procedimento: Settore I – COMUNE DI PIEDIMONTE SAN 
GERMANO (FR) ;  

Responsabile del procedimento di gara - RUP: Dott.ssa Annabruna GELFUSA 

 
Le comunicazioni e gli scambi di informazioni con gli operatori economici si svolgono 
attraverso il Portale di DIGITAL PA della Centrale unica di committenza dell’Unione Cinquecittà 
(di seguito, CUC), raggiungibile al link www.unionecinquecittà.acquistitelematici.it  

1.3. Amministrazione aggiudicatrice   

Amministrazione aggiudicatrice: Comune di Piedimonte San Germano, Piazza Municipio, 1, 
CAP 03030, Provincia di Frosinone 
 

1.4   Luogo, oggetto dell’appalto   

Luogo di esecuzione: Comune di Piedimonte San Germano 

Oggetto dell’appalto: l’affidamento del Servizio di Refezione scolastica in favore degli alunni e 
del personale docente ed ausiliario della Scuola dell’Infanzia e Primaria di Piedimonte Alta (con 
l’articolazione del tempo pieno), nonché agli utenti autorizzati dall’Ente appaltante. 

 

1.5   Procedura di gara 

Procedura aperta e con applicazione del criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, ai sensi degli artt. 71 
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e 108 del d.lgs. 23/2023 – Codice dei contratti pubblici (nel prosieguo: Codice). 

DEFINIZIONI UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA – GLOSSARIO 
 

Si riporta di seguito il significato dei principali termini presenti nei successivi articoli:  

ABILITAZIONE: risultato del procedimento che consente l’accesso e la partecipazione 
dell’Operatore Economico abilitato al sistema informatico utilizzato per la procedura di gara; 

ACCOUNT: insieme dei codici personali di identificazione costituiti dal “User ID” e codice 
“Password”, che consentono all’operatore economico abilitato all’accesso al sistema e la 
partecipazione alla gara telematica; 

FIRMA DIGITALE: è uno dei requisiti che l’offerta deve possedere per essere giuridicamente 
rilevante e per garantirne inviolabilità, integrità e provenienza. E’ il risultato della procedura 
informatica (validazione) basata su certificazione qualificata rilasciata da un certificatore 
accreditato e generata mediante dispositivo per la creazione di una firma sicura ai sensi del 
D.Lgs. 82 del 07.03.2005 (codice dell’amministrazione digitale); 

GESTORE DEL SISTEMA: Digital PA Srl, di cui si avvale la S.A. per i servizi di conduzione 
tecnica e delle applicazioni necessarie al funzionamento delle procedure telematiche, ai sensi 
dell’art, 290 del D.P.R. n. 207/2010; 

Sistema: sistema informatico per la gestione delle procedure di gara telematiche. Coincide con 
il server del gestore del sistema Digital PA Srl; 

FASCICOLO TELEMATICO di offerta economica: scheda di offerta che verrà compilata; 

PROCEDURA DI GARA : APERTA 

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: Economicamente più vantaggiosa , ai sensi dell’art. 108 
del D.Lgs. 36/2023. Il contenuto dell’offerta presentata da ciascun concorrente non sarà 
accessibile agli altri concorrenti ed alla Stazione Appaltante. Il sistema accetterà solo offerte 
non modificabili. 
 

DOTAZIONE INFORMATICA E AVVERTENZE 

Per partecipare alla presente procedura telematica gli operatori economici concorrenti 
dovranno dotarsi, a propria cura e spese, della seguente strumentazione tecnica e 
informatica: 

 Personal Computer collegato ad internet; 
 Web Browser (programma che permette di collegarsi ad internet); 
 Programmi opzionali: in base alle funzionalità utilizzate ed alle tipologie di documenti 

trattati come allegati, sono necessari programmi aggiuntivi quali: “visualizzatori di for-
mato pdf”, “programmi stand-alone per la gestione della firma digitale”; 

 Una firma digitale. 
Tutti gli operatori economici che partecipano alla presente procedura di gara telematica, 
esonerano espressamente la Stazione Appaltante, il Gestore del Sistema e i loro dipendenti e 
collaboratori da ogni responsabilità relativa a qualsivoglia malfunzionamento o difetto relativo 
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ai servizi di connettività necessari a raggiungere il sistema attraverso la rete pubblica di 
telecomunicazioni. 

Gli operatori economici partecipanti dovranno impegnarsi, anche nei confronti dei propri 
dipendenti, ad adottare tutte le misure tecniche e organizzative necessarie ad assicurare la 
riservatezza e la protezione degli strumenti informatici assegnati. 

Gli operatori economici partecipanti si impegnano a manlevare e a tenere indenne l’Unione 
Cinquecittà e il Gestore del Sistema risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di 
qualsiasi natura, ivi comprese le spese legali eventuali che dovessero essere sopportate dagli 
stessi a causa di violazioni delle presenti regole e di un utilizzo scorretto ed improprio del 
sistema. 

Il Gestore del sistema ed l’Unione Cinquecittà non possono essere in alcun modo ritenuti 
responsabili per qualunque genere di danno diretto o indiretto subito dai concorrenti o da terzi 
a causa o comunque in connessione con l'accesso, l'utilizzo o il mancato funzionamento del 
sistema, dei suoi servizi e delle apposite procedure di firma digitale. 

 

MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE 

 

a) Gli operatori economici, per poter partecipare alla procedura di gara, dovranno abilitarsi 
attraverso una registrazione base e accreditarsi attraverso l’indicazione di una mail ed una 
password dal sito www.unionecinquecitta.it sul link del portale centrale unica di committenza, 
www.unionecinquecitta.acquistitelematici.it;  

b) Se già iscritti all’albo telematico, gli operatori economici invitati alla presente procedura di 
gara dovranno effettuare solo l’accesso in piattaforma con propria mail e password. 

 

TERMINE DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

 
DEPOSITO TELEMATICO 

 
Per partecipare alla gara i soggetti interessati dovranno depositare sul Sistema, nell’apposito 
spazio dedicato la documentazione sotto elencata in modalità telematica alla Centrale Unica 
di Committenza, Unione Cinquecittà, entro le ore 12,00 del giorno 20/01/2025.  

La gara avrà luogo il giorno 20/01/2025 alle ore 15,30 , presso l’Unione dei Comuni 
Cinquecittà, Piazza Sturzo, Piedimonte San Germano (FR). 

In primo luogo, in seduta pubblica la Commissione avvierà l’apertura delle buste telematiche 
controllando nel merito la conformità di quanto depositato da ciascun concorrente nella Busta 
Amministrativa 

In caso di problemi tecnici sull'utilizzo della piattaforma telematica, è possibile ottenere 
assistenza tramite l'area SUPPORTO TECNICO presente in ogni pagina della piattaforma 
nella colonna di sinistra. la piattaforma consentirà l'apertura di uno specifico ticket. 
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CHIARIMENTI 
 

E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante proposizioni di quesiti 
scritti da inoltrare per mezzo della funzionalità INVIA QUESITO ALLA STAZIONE APPAL-
TANTE, presente sulla piattaforma telematica, almeno 10 giorni prima della scadenza del 
termine fissato per la presentazione delle offerte. Superato tale termine non sarà più possibile 
presentare ulteriori richieste di chiarimenti.  

Le risposte alle suddette richieste che rivestono carattere di interesse generale saranno rese 
disponibili e visibili da qualsiasi operatore economico nei DETTAGLI della presente procedura 
con regolare numerazione progressiva.  

1.6   Criterio di aggiudicazione 

L’aggiudicazione avverrà secondo il criterio della migliore offerta economicamente più 
vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 108 
del D.Lgs. 36/2023, valutata sulla base dei criteri più avanti riportati, mediante il metodo 
aggregativo-compensatore, secondo quanto specificato in questa sede. 

1.7   Determinazione a contrattare   

Il Responsabile del Settore I Dott.ssa Annabruna Gelfusa ha approvato il presente con 
determinazione a contrattare n. 1130/491 del 19 Dicembre 2024. di avvio del procedimento di 
gara (art. 192 del d.lgs. 267/2000 e art. 32 co. 2 del Codice). 

1.8  Codice identificativo della gara 

CIG: B4E5FEE8F4 

1.9  Pubblicità 

- Pubblicato sul portale istituzionale dell’ANAC: https://www.anticorruzione.it/-
/pubblicit%C3%A0-a-valore-legale-pvl-  

- Pubblicato sul sito Istituzionale del Comune di Piedimonte San Germano:  
www.comune.piedimontesangermano.fr.it.  

- Pubblicato sul sito Istituzionale dell’Unione Cinquecittà: www.unionecinquecittà.it; 
- Pubblicato sul portale istituzionale della C.U.C.: 

https//unionecinquecitta.acquistitelematici.it 

1.10  Lotti 

Non è consentito dividere in lotti 

1.11  Varianti 

Non è ammessa la proposta di varianti progettuali da parte degli offerenti.   

1.12  Servizi oggetto dell’appalto 
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 Predisposizione menù giornalieri approvati dal Servizio Sanitario competente; 
 Eventuale predisposizione menù giornalieri riservato a diete speciali, approvato dal ser-

vizio sanitario competente; 
 Preparazione eventuale di pasti riservati a menù speciali (es. bambini celiaci); 

 La Ditta nell’acquisto dei prodotti è tenuta a garantire l’alta qualità degli stessi e dei for-
nitori, tenuto conto degli utenti destinatari del servizio. Per verificare il rispetto degli 
standard qualitativi potranno essere effettuati controlli periodici ed essere preposti test 
di gradimento agli utenti; 

 preparazione e pulizia dei locali mensa scolastica comunale; 
 il trasporto dei pasti presso la Scuola Materna sita in viale Decorato  – Scuola Elemen-

tare Piedimonte Alta – ; 
 lo sporzionamento  - sminuzzamento e la distribuzione dei pasti; 
 il lavaggio delle stoviglie e dei contenitori termici; 
 la pulizia ed il riordino delle cucine e dei refettori. 
 Gestione e organizzazione del personale in maniera adeguata al corretto svolgimento 

degli oneri previsti nel capitolato; 
 Contabilizzazione delle presenze giornaliere su apposito registro; 
 Rendicontazione dei pasti giornalieri per ogni mese da allegare alle fatture corrispon-

denti; 
 Predisposizione e gestione del piano di autocontrollo con nomina del responsabile del 

Piano; 
 Predisposizione del Piano per le misure per la sicurezza fisica dei lavoratori (DUVRI – 

documento di valutazione dei rischi); 
 Acquisto di tutto il materiale occorrente al personale per la gestione del servizio quali 

vestiario, guanti, detersivi per le pulizie, sacchetti porta rifiuti e relativi contenitori ecc.; 
 

1.13 Durata 

Due annualità secondo i relativi calendari scolastici 

L’Ente appaltante, a suo insindacabile giudizio e, ove ne ravvisasse la convenienza e 
l’opportunità, si riserva la facoltà di rinnovo, per ulteriori anni 2 (ripetizione di servizi analoghi) 
e per un ulteriore importo di euro € 268.384,00 
(euroduecentosessantottomilatrecentottantaquattro/00) comprensivi di € 5.060,00 
(eurocinquemilasessanta/00) di oneri per la sicurezza oltre IVA come per legge. 

1.14  L’importo a base della gara 

Prezzo unitario per pasto erogato comprensivo del pranzo nonché del costo dei servizi di cui 
all’art.1 del presente capitolato: €  5,50  IVA esclusa (numero presunto pasti annui n. 23.000); 

Importo totale presunto dell’appalto: € 268.384,00  IVA (4%) esclusa, comprensivi di oneri di 
sicurezza pari ad  €  5.060,00 non soggetti a ribasso ; 

Rimane inteso che il corrispettivo sarà comunque rapportato al numero dei pasti effettivamente 
erogati. 

1.15 Servizi analoghi/complementari 

Non sono previsti  
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1.16 Prezzo e pagamenti 

I prezzi che risulteranno dall’aggiudicazione della procedura resteranno fissi ed invariati per 
tutta la durata del contratto, fatto salvo quanto previsto dall’art. 120 del Codice.  

Il contratto, è soggetto alla tracciabilità dei flussi finanziari come da art. 3 della legge 
136/2010. Pertanto: tutti i pagamenti nell’ambito della filiera delle imprese (di cui all’art. 6 co. 3 
del DL 187/2010) dovranno essere effettuati con strumenti che ne consentono la tracciabilità; 
l’aggiudicatario dovrà comunicare uno o più conti correnti bancari o postali da dedicare, anche 
non esclusivamente, all’appalto nonché le generalità ed il codice fiscale di tutte le persona 
autorizzate ad operare su tali conti. 

 
2. Requisiti Generali  

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di 
cui all’artt. 94 e 95 del Codice. Sono, comunque, esclusi gli operatori economici che abbiano 
affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. 30 marzo 2001 n. 165. Gli 
operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. black list di 
cui 9 al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro 
dell’economia e delle finanze del 21 novembre 2001 devono, pena l’esclusione dalla gara, 
essere in possesso dell’autorizzazione in corso di validità, rilasciata ai sensi del d.m. 14 
dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 3 maggio 
2010 n. 78 conv. in l. 122/2010), oppure della domanda di autorizzazione presentata ai sensi 
dell’art. 1 comma 3 del d.m. 14 dicembre 2010. La mancata accettazione delle clausole 
contenute nel protocollo di legalità in materia di appalti, siglato tra il Prefetto della Provincia di 
Napoli e la Regione Campania in data 1 agosto 2007 ed approvato con Deliberazione di 
Giunta Regionale dell’8 settembre 2007 costituisce causa di esclusione dalla gara, ai sensi 
dell’art. 1, comma 17 della l. 190/2012.  

2.1 Requisiti speciali  

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti di seguito indicati 
nel presente disciplinare. I documenti richiesti agli operatori economici ai fini della 
dimostrazione dei requisiti devono essere trasmessi, oltre che in modalità telematica tramite il 
portale di gara, anche mediante AVCpass in conformità alla Delibera ANAC 157 del 17 
febbraio 2016. Ai sensi dell’art. 70, comma 4 lett. b), del Codice, sono inammissibili le offerte 
prive della qualificazione richiesta dal presente disciplinare.  

2.2 Requisiti di idoneita’ professionale 

a) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura 
oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato, per attività coerenti con 
quelle oggetto della presente procedura di gara. Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro 
Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 100, comma 3, del Codice presenta 
dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito.  

b) per gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. 
“black list” di cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del 
Ministro dell’economia e delle finanze del 21 novembre 2001, autorizzazione rilasciata ai sensi 
del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 
3 maggio 2010, n. 78);  

Per la comprova del requisito, la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in 
possesso di pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, 
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degli elementi indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.  

- Nel caso di Cooperative: iscrizione nell'albo delle Società Cooperative di cui al Decreto 
del Ministero delle Attività Produttive 23.06.2004 tenuto presso la Camera di 
Commercio con indicazione del numero, della data di iscrizione e delle attività 
(analoghe a quelle oggetto di gara) e iscrizione all’Albo Regionale delle Cooperative 
sociali previsto dalle leggi regionali emanate ai sensi dell’art. 9 della L.381/91;  

-  Nel caso di Consorzi di Cooperative: iscrizione nello schedario generale della 
Cooperazione con indicazione del numero di iscrizione e della data di iscrizione, o 
comunque quanto previsto in riferimento alle leggi in vigore, ovvero iscrizione all’Albo 
Regionale delle Cooperative sociali previsto dalle leggi regionali emanate ai sensi 
dell’art. 9 della L.381/91;  

 

2.3 Requisiti di capacità tecnica e professionale 

Elenco dei principali servizi analoghi/identici a quelli oggetto della presente gara espletati nel 
corso dell’ultimo triennio antecedente la pubblicazione del bando con indicazione degli importi, 
delle date e dei destinatari dei servizi stessi e con buon esito del servizio svolto;  
- certificato di qualità UNI EN ISO 9001: 2008 per il settore oggetto dell’appalto. 
- assicurare la disponibilità dei mezzi ed attrezzature necessarie per l’esecuzione del servizio, 
ivi comprese quelle necessarie per la veicolazione dei pasti dal centro di cottura alle scuole 
primarie. Sia i mezzi di trasporto che i contenitori dovranno essere in possesso dell’attestato di 
registrazione o della  DIA di cui al Regolamento CE n. 852/2004; 
 
 
2.4 Requisiti di capacità economica-e finanziaria 
 
Dichiarazione, sottoscritta in conformità alle disposizioni del d.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, 
concernente il fatturato globale d’impresa per servizi attinenti all’oggetto della gara (servizio 
refezione scolastica) realizzati negli ultimi 3 (tre) esercizi (2021-2022-2023) per un importo 
complessivo pari o superiore ad € 258.060,00,  prestati regolarmente e con buon esito.  
 

2.5 Indicazioni per i raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di 
imprese di rete, GEIE 

 I soggetti di cui all’art. 65, comma 2 lett. d), e), f) e g), del Codice devono possedere i requisiti 
di partecipazione nei termini di seguito indicati. Alle aggregazioni di imprese aderenti al 
contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina prevista per i 
raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi ordinari, la 
consorziata che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il ruolo di capofila e 
deve essere assimilata alla mandataria. Nel caso in cui la mandante/mandataria di un 
raggruppamento temporaneo di imprese sia una subassociazione, nelle forme di un RTI 
costituito oppure di un’aggregazione di imprese di rete, i relativi requisiti di partecipazione 
sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i raggruppamenti. 

 Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, 
artigianato e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato deve 
essere posseduto da: 

 - ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE; 

 - ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete 
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medesima nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica. 

3.   Modalità di verifica dei requisiti di partecipazione 

Sino all’avvio della Banca Dati Nazionale degli Operatori Economici, gestita dal Ministero delle 
infrastrutture e dei trasporti, la verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-
organizzativo ed economico-finanziario avverrà attraverso la banca dati FVOE istituita presso 
l’Autorità Nazionale Anticorruzione. 

Gli operatori che intendano partecipare alla gara devono registrarsi accedendo dal sito 
dell’Autorità Nazionale Anticorruzione. 

4.  Documentazione di gara  

Oltre al presente Bando - Disciplinare, che dovrà essere debitamente sottoscritto in ogni sua 
pagina,  per accettazione,  la documentazione di gara è composta da: 

 ALLEGATO  1: ISTANZA DI PARTECIPAZIONE    

 ALLEGATO  2: DGUE  

 ALLEGATO  3: MODELLO AVVALIMENTO IMPRESA CONCORRENTE 

 ALLEGATO  4: MODELLO AVVALIMENTO IMPRESA AUSILIARIA 

 ALLEGATO  5: DICHIARAZIONE DI INTENTI PER LA COSTITUZIONE DI ATI 

 ALLEGATO  6: MODELLO OFFERTA ECONOMICA 

 ALLEGATO  7: PROTOCOLLO DI LEGALITÀ  

 ALLEGATO 8: DUVRI 

  

5.   Presentazione della documentazione e soccorso istruttorio 

Le dichiarazioni sostitutive e l’offerta economica è preferibile siano formulati avvalendosi dei 
modelli allegati. 

A norma dell’articolo 91 del Codice la stazione appaltante, in sostituzione delle dichiarazioni e, 
quindi, del MODELLO 1, accetta il Modello di Gara Unico Europeo (DGUE). 

Il DGUE è un'autodichiarazione sostitutiva dei certificati di autorità pubbliche o terzi in cui si 
conferma che l'operatore economico soddisfa le condizioni ed i requisiti richiesti. 

Il DGUE è predisposto secondo il Regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione 
del 5 gennaio 2016. 

Tali dichiarazioni sostitutive, ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000 e smi, sono rese dai 
concorrenti in carta semplice, con la sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale o 
altro soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente il candidato). 

SE FIRMATE DIGITALMENTE NON OCCORRE LA CARTA DI IDENTITA’ 

Le dichiarazioni sostitutive potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali 
rappresentati, ma in tal caso dovrà allegarsi copia conforme all’originare della relativa procura. 
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Le dichiarazioni sostitutive devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma 
di partecipazione, singoli, raggruppati, consorziati, aggregati in rete di imprese, ancorché 
appartenenti alle eventuali imprese ausiliarie, ognuno per quanto di propria competenza. 

L’eventuale documentazione da allegare, ove non richiesta espressamente in originale, potrà 
essere prodotta in copia semplice o copia conforme. 

Per concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità 
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se predisposta in lingua 
straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto 
tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, 
essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 

Le dichiarazioni ed i documenti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti da parte 
della stazione appaltante. 

Ai sensi dell’art. 100 del Codice, le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, 
escluse quelle afferenti l’offerta economica e tecnica, possono essere sanate attraverso il 
soccorso istruttorio. 

La stazione appaltante assegnerà al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, 
perché siano resi, integrati o regolarizzati i documenti e le dichiarazioni, indicandone il 
contenuto e i soggetti che le devono rendere. 

In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, o di inadeguatezza delle integrazioni 
presentate, il concorrente sarà escluso dalla gara.    

6.   Subappalto 

Il subappalto è consentito alle condizioni ed entro i limiti previsti dall’art. 119 del Codice. 

Il concorrente deve indicare, all’atto dell’offerta, le parti della prestazione che intende 
subappaltare. In mancanza di tali indicazioni il subappalto è vietato. La quota percentuale 
subappaltabile della prestazione non può superare il 30% dell’importo contrattuale e non può, 
senza ragioni, obbiettive essere suddivisa. 

7.   Ulteriori disposizioni 

Ciascun concorrente non può presentare più di un'offerta. L’offerta del concorrente è 
vincolante e irrevocabile per centottanta giorni dalla scadenza del termine per la 
presentazione. La stazione appaltante può chiedere agli offerenti il differimento di tale termine 
(art. 17 del Codice). 

L'aggiudicazione definitiva non equivale ad accettazione dell'offerta. L'aggiudicazione definitiva 
diventa efficace dopo la verifica del possesso dei prescritti requisiti. 

Fatto salvo il potere di autotutela e l’eventuale differimento concordato con l’aggiudicatario, il 
contratto d’appalto verrà stipulato entro sessanta giorni dalla data in cui l’aggiudicazione 
definitiva diviene efficace. Le spese e le imposte per la stipula del contratto sono a carico 
dell’aggiudicatario. La stipula del contratto è comunque subordinata all’esito positivo delle 
procedure di verifica del possesso dei requisiti e delle condizioni antimafia. 

In caso di fallimento, liquidazione coatta, concordato preventivo, procedura d’insolvenza 
concorsuale, liquidazione dell'appaltatore, risoluzione, recesso, dichiarazione giudiziale di 
inefficacia del contratto, la stazione appaltante interpellerà progressivamente i soggetti in 
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graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per il completamento della prestazione, alle 
medesime condizioni già proposte dall'originario aggiudicatario in sede in offerta. 

 
Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese, contrattuali, gli oneri fiscali quali 
imposte e tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del 
contratto. 

8.  Garanzie 

8.1 Cauzione provvisoria 

Cauzione provvisoria pari al 2%(due per cento)  dell’importo biennale (Euro 5.367,68) da 
costituirsi nelle modalità indicate dall’art. 106 del D.Lvo n. 36/2023 e s.m.i.. La cauzione deve 
prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore 
principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art.1957, comma 2, c.c., nonché la sua operatività 
entro 15 gg, a richiesta scritta della stazione appaltante. La garanzia a corredo dell’offerta 
deve avere validità perlomeno di 180 giorni dalla data di presentazione dell’offerta. L’offerta è 
altresì corredata, a pena di esclusione, dall’impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia 
fideiussoria per l’esecuzione del contratto, di cui all’art.113, qualora l’offerente risulti affidatario.  

8.2 Garanzia di esecuzione 

L’aggiudicatario, per sottoscrivere il contratto, dovrà presentare garanzia per l’esecuzione 
nella misura e nei modi previsti dall’art. 117 del Codice. 

Prima della stipulazione del contratto l'impresa aggiudicataria dovrà prestare cauzione 
definitiva ai sensi dell’art. 53 del D.Lgs. 36/2023. 

La garanzia dovrà prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escus-
sione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del cod. 
civ., l’operatività della garanzia medesima entro 15 gg. a semplice richiesta scritta della stazio-
ne appaltante. 

La cauzione definitiva dovrà essere prodotta con espressa menzione dell'oggetto e del sogget-
to garantito, corredata da una dichiarazione sostitutiva di atto notorio del fidejussore, che atte-
sti il potere di impegnare, con la sottoscrizione, la società fidejussore nei confronti della Sta-
zione Appaltante. 

L'Impresa aggiudicataria dovrà consegnare ogni altro documento prescritto dagli atti di gara o 
richiesto dall'Amministrazione o dall'Ufficiale rogante. 

Prima dell’inizio dei lavori l’aggiudicatario dovrà prestare, polizza di assicurazione per danni di 
esecuzione e responsabilità civile verso terzi da presentarsi con le modalità indicate dallo 
stesso articolo. 

I massimali riguardanti la polizza CAR delle opere in oggetto sono i seguenti:  

9. Imposta sulla gara 

Come previsto dalla Deliberazione del 22.12.2015 dell’Autorità per la Vigilanza sui Contratti 
Pubblici di Lavori, Servizi e Forniture: gli operatori economici che intendono partecipare alla 
presente procedura sono tenuti al versamento, come contributo, della quota prevista dalla 
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suddetta deliberazione, quale condizione di ammissibilità alla procedura stessa, nella misura 
prevista dall’art. 2 della citata deliberazione, pari all’importo previsto dall’ANAC, entro la 
data di scadenza per la presentazione delle offerte. 

Ai fini del versamento, i soggetti offerenti debbono attenersi alle istruzioni operative pubblicate 
sul sito dell’ANAC. 

CIG (Codice Identificativo Gara) : CIG: B4E5FEE8F4 

 
Il partecipante dovrà allegare ai documenti di gara documentazione idonea a comprovare 
l’avvenuto pagamento del suddetto contributo. 

10. Requisiti di partecipazione 

I concorrenti, per poter partecipare alla gara devono possedere requisiti minimi di carattere 
generale di cui all’art. 94 del D.Lgs 36/2023. 

10.1 Requisiti di carattere generale 

A norma dell’artt. 94 e 95 del Codice, costituisce motivo di esclusione di un operatore 
economico dalla gara: 

A) la condanna con sentenza definitiva o decreto penale di condanna divenuto irrevocabile o 
sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell'art. 444 del codice di procedura 
penale, per uno dei seguenti reati: 

delitti, consumati o tentati, di cui agli artt. 416, 416-bis del codice penale, ovvero delitti 
commessi avvalendosi delle condizioni previste dal predetto art. 416-bis, ovvero al fine di 
agevolare l'attività delle associazioni previste dallo stesso articolo, nonché per i delitti, 
consumati o tentati, previsti dall'art. 74 del DPR 309/1990, dall'art. 291-quater del DPR 
43/1973 e dall'art. 260 del d.lgs. 152/2006, in quanto riconducibili alla partecipazione a 
un'organizzazione criminale, quale definita all'art. 2 della decisione quadro 2008/841/GAI del 
Consiglio; 

delitti, consumati o tentati, di cui agli artt. 317, 318, 319, 319-ter, 319-quater, 320, 321, 322, 
322-bis, 346-bis del codice penale, nonché all'art. 2635 del codice civile; 

false comunicazioni sociali di cui agli articoli 2621 e 2622 del codice civile; 

frode ai sensi dell'art. 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari delle 
Comunità europee; 

delitti, consumati o tentati, commessi con finalità di terrorismo, anche internazionale, e di 
eversione dell'ordine costituzionale reati terroristici o reati connessi alle attività terroristiche 
delitti di cui agli artt. 648-bis, 648-ter e 648-ter del codice penale, riciclaggio di proventi di 
attività criminose o finanziamento del terrorismo, quali definiti all'art. 1 del d.lgs. 109/2007 e 
successive modificazioni; 

sfruttamento del lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani definite con il d.lgs. 
24/2014; 

ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, l'incapacità di contrattare con la pubblica 
amministrazione. 

B) A norma dell’artt. 94 e 95 del Codice, costituisce motivo di esclusione la sussistenza di 
cause di decadenza, di sospensione o di divieto previste dall'art. 67 del d.lgs. 159/2011 o di un 
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tentativo di infiltrazione mafiosa di cui all'art. 84 co. 4 del medesimo Codice delle leggi 
antimafia.   

C) Nel caso di decadenza, sospensione o divieto per effetto di una ipotesi di cui alle 
precedenti lettere A) e B) l'esclusione opera se la sentenza o il decreto sono stati emessi nei 
confronti: 

del titolare o del direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale; 

dei soci o del direttore tecnico, se si tratta di società in nome collettivo; 

dei soci accomandatari o del direttore tecnico, se si tratta di società in accomandita semplice; 

dei membri del consiglio di amministrazione, ivi compresi institori e procuratori generali, dei 
componenti degli organi con poteri di direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di 
rappresentanza, di direzione o di controllo, del direttore tecnico o del socio unico persona 
fisica, ovvero del socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci, se si tratta 
di altro tipo di società o consorzio. 

In ogni caso l'esclusione e il divieto operano anche nei confronti dei soggetti cessati dalla 
carica nell'anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara, qualora l'impresa non 
dimostri che vi sia stata completa ed effettiva dissociazione della condotta penalmente 
sanzionata. 

L'esclusione e il divieto, in ogni caso, non operano quando il reato è stato depenalizzato 
ovvero quando è intervenuta la riabilitazione ovvero quando il reato è stato dichiarato estinto 
dopo la condanna ovvero in caso di revoca della condanna medesima. 

D) Costituisce motivo di esclusione l’aver commesso violazioni gravi, definitivamente 
accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse o i contributi 
previdenziali, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono stabiliti. 

Costituiscono gravi violazioni quelle che comportano un omesso pagamento di imposte e 
tasse superiore all'importo di cui all'art. 48-bis co. 1 e 2-bis del DPR 602/1973. 

Costituiscono violazioni definitivamente accertate quelle contenute in sentenze o atti 
amministrativi non più soggetti ad impugnazione. 

Costituiscono gravi violazioni in materia contributiva e previdenziale quelle ostative al rilascio 
del documento unico di regolarità contributiva (DURC), di cui all'art. 8 del DM 30 gennaio 
2015. 

Il divieto non si applica quando l'operatore economico ha ottemperato ai suoi obblighi pagando 
o impegnandosi in modo vincolante a pagare le imposte o i contributi previdenziali dovuti, 
compresi eventuali interessi o multe. 

E) A norma dell’artt. 94 e 95 del Codice, la stazione appaltante esclude dalla gara l’operatore 
economico qualora: 

possa dimostrare, con qualunque mezzo adeguato, gravi infrazioni debitamente accertate alle 
norme in materia di salute e sicurezza sul lavoro nonché agli obblighi di cui all'articolo 95, 
comma 1, lettera a) del Codice; 

fermo restando quanto previsto dall’art. 124 del Codice, l’operatore si trovi in stato di 
fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo, salvo il caso di concordato con 
continuità aziendale, o nei cui riguardi sia in corso un procedimento per la dichiarazione di una 
di tali situazioni; 
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la stazione appaltante dimostri, con mezzi adeguati, che l’operatore si è reso colpevole di gravi 
illeciti professionali, tali da rendere dubbia la sua integrità o affidabilità. Tra questi rientrano: le 
significative carenze nell’esecuzione di un precedente contratto di appalto o di concessione 
che ne hanno causato la risoluzione anticipata, non contestata in giudizio, ovvero hanno dato 
luogo ad una condanna al risarcimento del danno o ad altre sanzioni; il tentativo di influenzare 
indebitamente il processo decisionale della stazione appaltante o di ottenere informazioni 
riservate ai fini di proprio vantaggio; il fornire, anche per negligenza, informazioni false o 
fuorvianti suscettibili di influenzare le decisioni sull’esclusione, la selezione o l’aggiudicazione 
ovvero l’omettere le informazioni dovute ai fini del corretto svolgimento della procedura di 
selezione; 

la partecipazione dell’operatore economico determini una situazione di conflitto di interesse ai 
sensi dell’art. 16 del Codice non diversamente risolvibile; 

la partecipazione dell’operatore determini una distorsione della concorrenza derivante dal 
precedente coinvolgimento nella preparazione della procedura d’appalto, come da art. 95, 
comma 1, lettera c) del Codice, che non può essere risolta con misure meno intrusive; 

l’operatore economico sia soggetto alla sanzione interdittiva di cui all’art. 9 co. 2 lett. c) del 
d.lgs. 231/2001 o ad altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la pubblica 
amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di cui all’art. 14 del d.lgs. 81/2008; 

l’operatore economico presenti, nella procedura di gara in corso e negli affidamenti di 
subappalti, documentazione o dichiarazioni non veritiere; 

l’operatore economico sia iscritto nel casellario informatico tenuto dall’Osservatorio dell’ANAC 
per aver presentato false dichiarazioni o falsa documentazione nelle procedure di gara e negli 
affidamenti di subappalti;    

l’operatore economico sia iscritto nel casellario informatico tenuto dall’Osservatorio dell’ANAC 
per aver presentato false dichiarazioni o falsa documentazione ai fini del rilascio 
dell’attestazione di qualificazione, per il periodo durante il quale perdura l'iscrizione; 

l'operatore economico abbia violato il divieto di intestazione fiduciaria di cui all’art. 17 della 
legge 55/1990; l'esclusione ha durata di un anno decorrente dall'accertamento definitivo della 
violazione e va comunque disposta se la violazione non è stata rimossa; 

l'operatore economico non presenti la certificazione di cui all’art. 17 della legge 68/1999 
ovvero non autocertifichi la sussistenza del medesimo requisito; 

l'operatore economico, pur essendo stato vittima dei reati previsti dagli artt. 317 e 629 del 
Codice penale, aggravati ai sensi dell’art. 7 del DL 152/1991 (come convertito dalla legge 
203/1991), non abbia denunciato i fatti all'autorità giudiziaria, salvo che ricorrano i casi previsti 
dall’art. 4 co. 1 della legge 689/1981; tale circostanza deve emergere dagli indizi a base della 
richiesta di rinvio a giudizio formulata nei confronti dell'imputato nell'anno antecedente alla 
pubblicazione del bando e deve essere comunicata, unitamente alle generalità del soggetto 
che ha omesso la predetta denuncia, dal procuratore della Repubblica procedente all'ANAC, la 
quale cura la pubblicazione della comunicazione sul sito dell'Osservatorio; 

l'operatore economico si trovi, rispetto ad altro partecipante alla medesima procedura di 
affidamento, in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del Codice civile in una qualsiasi 
relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte 
sono imputabili ad un unico centro decisionale. 

Le cause di esclusione non si applicano alle aziende o società sottoposte a sequestro o 
confisca ai sensi dell’art. 12-sexies del DL 306/1922 (come convertito dalla legge 356/1992) o 
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degli artt. 20 e 24 del dlgs. 159/2011, ed affidate ad un custode o amministratore giudiziario o 
finanziario, limitatamente a quelle riferite al periodo precedente al predetto affidamento. 

10.2 Avvalimento 

Ai sensi dell’art. 104 del Codice, il concorrente singolo, consorziato, raggruppato o aggregato 
in rete può dimostrare il possesso dei requisiti di capacità economica e finanziaria e di 
capacità tecniche e professionali avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto (impresa 
ausiliaria). Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della 
stazione appaltante per le prestazioni oggetto del contratto. 

A pena di esclusione, non è consentito che della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un 
concorrente e che partecipino alla gara sia l’impresa ausiliaria che quella che si avvale dei 
requisiti. 

10.3 Indicazioni per raggruppamenti, consorzi, aggregazione di imprese a rete, GEIE 

Requisito relativo all’iscrizione nel registro delle imprese o albo: ciascuna delle imprese 
aderenti al raggruppamento temporaneo, consorzio, contratto di rete, GEIE deve essere in 
possesso della relativa iscrizione. 

Requisito relativo al fatturato: le imprese aderenti al raggruppamento temporaneo, consorzio, 
contratto di rete, GEIE sono valutate complessivamente. Detto requisito deve essere 
posseduto in misura maggioritaria dall’impresa mandataria. 

Requisito relativo alle prestazioni analoghe: deve essere posseduto dall’impresa capogruppo 
mandataria o indicata come tale nel caso di raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario 
da costituirsi, GEIE o aggregazione di imprese di rete. Il requisito non è frazionabile. 

Requisito di certificazione: deve essere posseduto da ogni impresa del raggruppamento 
temporaneo, consorzio ordinario, GEIE o aggregazione di imprese di rete. Nel caso di consorzi 
di cui all’art. 65 co. 2 lett. b) e c), la certificazione potrà essere posseduta direttamente dal 
consorzio, ovvero dai singoli consorziati esecutori. 

Nel caso di raggruppamento verticale ogni concorrente deve possedere i requisiti per la parte 
della prestazione che intende eseguire. 

11. Deposito telematico della documentazione amministrativa sul sistema 

Entro il termine previsto per la presentazione della domanda, l'operatore economico dovrà 
depositare sul Sistema, nell’apposito spazio dedicato la seguente documentazione: 

11.1 Domanda di partecipazione 

La Busta “A – Documentazione amministrativa” deve contenere LA DOMANDA DI 
PARTECIPAZIONE, redatta secondo l’allegato 1, andrà scaricato dalla piattaforma, compilato 
e ricaricato nell’apposito spazio con apposizione della firma digitale 

La domanda di partecipazione alla gara dovrà essere sottoscritta dal legale rappresentante del 
concorrente o dal procuratore del legale rappresentante e, in tal caso, andrà trasmessa la 
relativa procura.  

Nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, la 
domanda, a pena di esclusione, deve essere compilata e sottoscritta da tutti i soggetti che 
costituiranno l’aggregazione. 
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Nel caso di imprese aderenti al contratto di rete: 

se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettività 
giuridica (art. 3 co. 4-quater del DL 5/2009), la domanda di partecipazione deve essere 
sottoscritta, a pena di esclusione, dall’operatore economico che riveste tali funzioni; 

se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza, ma è priva di 
soggettività giuridica (art. 3 co. 4-quater del DL 5/2009), la domanda di partecipazione deve 
essere sottoscritta, a pena di esclusione, sia dall’impresa che riveste le funzioni di organo 
comune, che da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara; 

se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è 
sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione 
richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere 
sottoscritta, a pena di esclusione, dal legale rappresentante dell’impresa  

aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle 
forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete 
che partecipano alla gara. 

11.2 Attestazione dei requisiti 

La Busta “A – Documentazione amministrativa” deve contenere, preferibilmente utilizzando 
l’allegato MODELLO 2, (oppure, in alternativa, il documento di gara unico europeo), recante le 
dichiarazioni sostitutive circa il possesso da parte del concorrente di tutti i requisiti di 
partecipazione alla gara. 

Il concorrente attesta il possesso dei requisiti di ordine generale, idoneità professionale, 
capacità economica e finanziaria e di capacità tecniche e professionali elencati al precedente 
paragrafo 2. 

A pena di esclusione, le dichiarazioni sostitutive del ALLEGATO 1, nel caso di raggruppamenti 
temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di imprese di rete e GEIE, devono essere rese da 
tutte le imprese che partecipano alla procedura in forma congiunta. 

A pena di esclusione, le dichiarazioni sostitutive del ALLEGATO 1, nel caso di consorzi di cui 
all'art. 65 co. 2 lett. b) e c) del Codice, devono essere rese anche dai consorziati per conto dei 
quali il consorzio concorre. 

Nel caso di società, diverse dalle società in nome collettivo e dalle società in accomandita 
semplice, nelle quali siano presenti due soli soci, ciascuno in possesso del cinquanta per 
cento della partecipazione azionaria, le dichiarazioni devono essere rese da entrambi i soci. 
Nei casi di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le suddette attestazioni 
devono essere rese anche dagli amministratori e da direttori tecnici che hanno operato presso 
la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’ultimo anno antecedente la data di 
pubblicazione del bando di gara. 

11.3 Documentazione per l’avvalimento 

Nel caso di avvalimento dei requisiti speciali di un altro operatore, a norma dell’art. 104 del 
Codice, la BUSTA “A – Documentazione amministrativa” dovrà contenere, a pena di 
esclusione: 

 dichiarazione sostitutiva con cui il concorrente indica i requisiti speciali, economico-
finanziari, tecnico-professionali per i quali intende ricorrere all’avvalimento ed indica 
l’impresa ausiliaria ( All 3 ); 
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 originale o copia autentica del contratto, in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga, 
nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse 
necessarie, dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto; nel caso di 
avvalimento in favore di una impresa che appartiene al medesimo gruppo, in 
sostituzione del contratto è sufficiente produrre una dichiarazione sostitutiva attestante 
il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo; 

 dichiarazione sostitutiva sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa ausiliaria, 
con la quale (all 4): 

 attesta il possesso, in capo all’impresa ausiliaria, dei requisiti generali di cui agli artt. 94 e 
95 del Codice e il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento; 

 si obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione, per 
tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 

 attesta che l’impresa ausiliaria non partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata. 

Dal contratto e dalle dichiarazioni discendono nei confronti del soggetto ausiliario, i medesimi 
obblighi in materia di normativa antimafia previsti per il concorrente. 

11.4 Altre dichiarazioni 

La BUSTA “A – Documentazione amministrativa” contiene inoltre: Dichiarazione sostitutiva 
oppure, per i concorrenti non stabiliti in Italia, documentazione idonea equivalente secondo la 
legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale: 

il concorrente indica l’iscrizione nel registro delle imprese o albo provinciale delle imprese 
artigiane ai sensi della legge 82/1994 e del DM 274/1997, ovvero, se non stabilito in Italia, ad 
altro registro o albo equivalente secondo la legislazione nazionale di appartenenza, 
precisando gli estremi dell’iscrizione (numero e data), della classificazione e la forma giuridica; 

il concorrente indica i dati identificativi (nome, cognome, luogo e data di nascita, qualifica) del 
titolare dell’impresa individuale, ovvero di tutti i soci in nome collettivo, ovvero di tutti i soci 
accomandatari, nel caso di società in accomandita semplice, nonché di tutti gli amministratori 
muniti di poteri di rappresentanza, di tutti i direttori tecnici; 

attesta che nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara non vi sono stati 
soggetti cessati dalle cariche societarie indicate nell’art. 94 e 95 del Codice, ovvero indica 
l’elenco degli eventuali soggetti cessati dalle cariche societarie suindicate nell’anno 
antecedente la data di pubblicazione del bando. il concorrente dichiara remunerativa l’offerta 
economica presentata e che per la sua formulazione ha preso atto e tenuto conto: 

1) delle condizioni contrattuali e degli oneri, compresi quelli in materia di sicurezza, di 
assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove 
devono essere svolti i servizi; 

2) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che 
possono avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi, sia sulla determinazione della 
propria offerta; 

infine, il concorrente dichiara di accettare, senza condizione o riserva alcuna tutte le norme e 
disposizioni contenute nella documentazione di gara di cui alle premesse del presente 
disciplinare di gara; 

Inoltre, il concorrente indica: 
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il domicilio fiscale, il codice fiscale, la partita IVA, l’indirizzo di PEC e il numero di fax il cui 
utilizzo autorizza per tutte le comunicazioni inerenti la procedura di gara; 

le posizioni INPS e INAIL e l’agenzia delle entrate competente per territorio; 

le prestazioni che intende affidare in subappalto; 

infine, attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti del d.lgs. 196/2003 che i dati 
personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito 
del procedimento per il quale la dichiarazione viene resa. 

L’impresa concorrente dovrà, altresì, inserire il presente Disciplinare/Bando timbrato e 
sottoscritto per accettazione in ogni singolo foglio dal legale rappresentante  

 

11.5 Garanzia provvisoria, come indicato nel punto 8.1 del presente disciplinare. 

11.6 Sopralluogo 

I partecipanti dovranno obbligatoriamente, a pena di esclusione, effettuare sopralluogo presso 
i locali dove sarà svolto il servizio, entro il termine massimo di cinque giorni dalla scadenza 
della gara.  

A tal fine si potrà concordare la data telefonando al seguente numero: 07764029203 oppure 
tramite mail al seguente indirizzo segreteria@comune.piedimontesangermano.fr.it  

In caso di raggruppamento temporaneo, GEIE, aggregazione di imprese di rete o consorzio 
ordinario, sia già costituiti che non ancora costituiti, in relazione al regime della solidarietà di 
cui all’art. 68 del Codice, tra i diversi operatori economici, il sopralluogo può essere effettuato 
da un rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli operatori economici rag-
gruppati, aggregati in rete o consorziati o da soggetto diverso, purché munito della delega di 
tutti detti operatori. 

In caso di consorzio di cooperative, consorzio di imprese artigiane o consorzio stabile e in ca-
so di aggregazione di imprese di rete con organo comune e soggettività giuridica, il sopralluo-
go deve essere effettuato da soggetto munito di delega conferita dal consorzio/organo comune 
oppure dall’operatore economico consorziato/retista indicato come esecutore. 

11.7 Imposta e Passoe 

La BUSTA “A – Documentazione amministrativa” deve contenere, se dovuto, la ricevuta del 
pagamento dell’imposta sulla gara, quando dovuta ai sensi del precedente paragrafo 12 (art. 1 
co. 65 e 67 della legge 266/2005).   

La BUSTA “A – Documentazione amministrativa” contiene il codice PASSOE previsto l’art. 2 
co. 3.2 della deliberazione n. 111 del 20 dicembre 2012 dell’ANAC (allora AVCP). 

11.8 Indicazioni per i raggruppamenti temporanei, consorzi, aggregazioni di imprese in 
rete, GEIE Consorzi stabili, consorzi di cooperative e di imprese artigiane (art. 45 co. 2 
lett. b) e c) del Codice) 

la BUSTA “A – Documentazione amministrativa”, deve contenere anche: 

atto costitutivo e statuto del consorzio, con indicazione delle imprese consorziate; 
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dichiarazione in cui si indica i consorziati per i quali il consorzio concorre alla gara; qualora il 
consorzio non indichi per quali consorziati concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome 
e per conto proprio. 

Raggruppamento temporaneo già costituito: la BUSTA “A – Documentazione 
amministrativa”, deve contenere anche, a pena di esclusione: 

1) mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto 
pubblico o scrittura privata autenticata, con indicazione del soggetto designato quale 
mandatario; 

2) dichiarazione in cui si indicano le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli 
operatori economici consorziati o raggruppati (art. 68 del Codice). 

Consorzio ordinario o GEIE già costituiti: la BUSTA “A – Documentazione amministrativa”, 
deve contenere anche, a pena di esclusione: 

1) atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del soggetto designato quale 
capogruppo; 

2) dichiarazione in cui si indicano le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli 
operatori economici consorziati o raggruppati (art. 68 del Codice). 

Raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE non ancora costituiti: la 
BUSTA “A – Documentazione amministrativa”, deve contenere anche, a pena di esclusione, 
dichiarazione resa da ciascun concorrente attestante: 

1) l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale 
con rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

2) l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE; 

3) le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati 
(art. 68 del Codice). 

Aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune con potere di rappresentanza e di soggettività giuridica (art. 3 co. 4-quater del 
DL 5/2009): la BUSTA “A – Documentazione amministrativa”, deve contenere anche, a pena di 
esclusione: 

1) copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 
con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete; 

2) dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per 
quali imprese la rete concorre e, relativamente a queste ultime, opera il divieto di partecipare 
alla gara in qualsiasi altra forma; 

3) dichiarazione che indichi le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori 
economici aggregati in rete (art. 68 del Codice). 

Aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica (art. 3 co. 4-
quater del DL 5/2009): la BUSTA “A – Documentazione amministrativa”, deve contenere 
anche, a pena di esclusione: 

1) copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 
recante il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa 
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mandataria, con l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del 
servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; 

2) qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi 
dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato nel contratto di rete non può ritenersi sufficiente e 
sarà obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata. 

Aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, 
ovvero o se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti:  

la BUSTA “A – Documentazione amministrativa”, deve contenere anche, a pena di esclusione: 

1) copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 
con allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, 
recante l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio che 
saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; 

2) oppure, in alternativa al punto precedente, copia autentica del contratto di rete, redatto per 
atto pubblico o scrittura privata autenticata. Qualora il contratto di rete sia stato redatto con 
mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato deve 
avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, con allegate le 
dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, attestanti: 

a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia con 
riguardo ai raggruppamenti temporanei; 

le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

11.9 PASSOE, debitamente sottoscritto, ottenuto attraverso la registrazione al servizio 
Fascicolo virtuale dell’operatore economico dell’Autorità Vigilanza Contratti Pubblici /A.N.A.C. 

Tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura dovranno registrarsi al sistema 
accedendo all’apposito link sul Portale AVCP: www.autoritacontrattipubblici.it (Servizi ad 
accesso riservato – FVOE) secondo le istruzioni ivi contenute. 

11.10 COPIA DEL DISCIPLINARE DI GARA, timbrato e sottoscritto per accettazione in ogni 
singolo foglio dal legale rappresentante delle imprese partecipanti. 

11.11 COPIA DEL CAPITOLATO, timbrato e sottoscritto per accettazione in ogni singolo foglio 
dal legale rappresentante delle imprese partecipanti 

11.12 PROTOCOLLO DI LEGALITA’ (utilizzando preferibilmente l’allegato 7) 

11.13 DUVRI. 

Tutti i files della documentazione amministrativa dovranno essere caricati negli appositi 
spazi predisposti con apposizione di firma digitale ove richiesto. I files dovranno avere 
un formato non modificabile “.pdf”, qualora firmati digitalmente il formato è “.pdf.p7m”. 
Ciascun file potrà avere una dimensione massima di 5 Mb. 

12. Contenuto della Busta “B – Offerta tecnica 
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Nella sezione denominata “OFFERTA TECNICA”, l’operatore economico deve allegare il 
seguente documento: relazione tecnica, redatta sul modello A4. Al fine dell'attribuzione del 
punteggio tecnico, da parte della Commissione di gara che verrà successivamente nominata 
con determinazione dirigenziale, si chiede di indicare specificatamente le varianti tecniche 
offerte rispettando la tabella di cui al successivo art. 14. L’offerta tecnica deve essere 
sottoscritta, digitalmente, dal legale rappresentante del concorrente o da un suo procuratore. 
Nel caso di concorrenti associati, l’offerta dovrà essere sottoscritta, digitalmente, con le 
modalità indicate per la sottoscrizione della domanda di cui al punto 11.2 del presente 
disciplinare. L’offerta tecnica deve rispettare le caratteristiche minime stabilite nel capitolato 
d’appalto di gara, pena l’esclusione dalla procedura di gara.  

13.   Contenuto della Busta “C- Offerta economica” 

13.1 A pena di esclusione, la BUSTA “C – Offerta economica” in regolare bollo, contiene 
l’offerta economica, predisposta preferibilmente con l’allegato 6. L’offerta reca: 1) il prezzo 
complessivo richiesto per eseguire l’appalto (IVA esclusa);  

13.2 A pena di esclusione, anche l’offerta economica è sottoscritta dal legale rappresentante 
del concorrente o da un suo procuratore. Nel caso di raggruppamenti, consorzi, aggregazioni 
di imprese in rete, GEIE l’offerta dovrà essere sottoscritta, a pena di esclusione, con le stesse 
modalità indicate per la sottoscrizione della domanda. 

 

14 Criterio di valutazione e punteggi 

OFFERTA TECNICA 80 PUNTI 

OFFERTA ECONOMICA 20 PUNTI  

L’aggiudicazione del servizio avverrà alla migliore offerta economicamente più vantaggiosa, 
individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 108 del D.Lgs. 
36/2023 valutata sulla base dei criteri più avanti riportati, mediante il metodo aggregativo-
compensatore, secondo quanto specificato in questa sede. Tale offerta è individuata sulla base 
dei seguenti elementi di valutazione: Qualitativi - offerta tecnica - massimo 80 punti, offerta 
economica - massimo 20 punti. Si rappresenta che è prevista una soglia di sbarramento 
pari 40,00 punti e che i punteggi attribuiti, secondo le modalità di seguito riportate, agli 
elementi di valutazione aventi natura qualitativa, come pure il punteggio complessivo per 
l’offerta tecnica, risultante dalla sommatoria degli stessi, non saranno oggetto di alcun tipo di 
riparametrazione. Elementi di valutazione di natura qualitativa: 

 

CRITERI DI VALUTAZIONE 
PUNTEGGIO 
MASSIMO 
CONSEGUIBILE 

PUNTEGGIO 
TOTALE 
CONSEGUIBILE 

A 
SISTEMA ORGANIZZATIVO DEL SERVIZIO (PROGETTUALITA’ COMPLESSIVA PER LA 
GESTIONE DEL SERVIZIO DI REFEZIONE SCOLASTICA) 

A.1 Organigramma funzionale e numero del personale impiegato 20 

35 
A.2 

Piano di aggiornamento e formazione del personale previsto per la  

durata del contratto   
15 

B PERSONALE IMPIEGATO PER LO SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO, ATTIVITÀ DI 
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FORMAZIONE PROFESSIONALE 

B.1 Organigramma funzionale e numero del personale impiegato: 10 

15 

B.2 
Piano di aggiornamento e formazione del personale previsto per la  

durata del contratto 
5 

C PRESTAZIONI AGGIUNTIVE E MIGLIORATIVE 

C.1 

Interventi migliorativi nel servizio, senza alcun onere aggiunto per 
l’ente appaltante 

Punti 5 per ogni proposta ritenuta valida dall’ente appaltante 
per un totale di 15 punti 

15 15 

D QUALIFICAZIONE DEL CONCORRENTE 

D.1 

Possesso delle seguenti ulteriori certificazioni, oltre alla 
certificazione di qualità ai sensi dell’Uni En Iso 9001:2008 
necessaria ai fini della partecipazione alla gara: 

 
Uni En Iso 14001:2004 (Sistema di Gestione Ambientale) max punti 5 
Uni En Iso 22000:2005 (Sistema di Gestione per la Sicurezza Alimentare) 
max punti 5 

10 10 

  Totale 80 

 

 

La valutazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa verrà effettuata con la seguente 
formula: 

 C(a) = Σn [ Wi *V(a) i ] dove:  

C(a) = indice di valutazione dell’offerta (a);  

n = numero totale dei requisiti  

Wi = peso o punteggio attribuito al requisito (i)[criterio/sottocriterio];  

V(a) i = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i), variabile tra zero 
ed uno;  

Σn = sommatoria. 

Con riferimento al punteggio relativo agli elementi di valutazione aventi natura qualitativa e suscettibili 
di valutazione discrezionale (criteri A1.1, A1.2, B1, D1, E1), ciascun membro della Commissione 
giudicatrice attribuisce un coefficiente compreso tra 0 e 1 stabilito nel modo seguente: 

 

Giudizio coefficiente 

Ottimo da 0,81 fino a 1,00 

Buono da 0,61 fino a 0,80 

Sufficiente da 0,41 fino a 0,60 

Insufficiente da 0,21 fino a 0,40 
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Molto insufficiente da 0,00 fino a 0,20 

 

In particolare: 

 a. È da intendersi MOLTO INSUFFICIENTE, in relazione al singolo elemento di 
valutazione, una offerta che non formuli proposta alcuna o risulti non conforme a quanto 
prescritto dal presente disciplinare ovvero sia connotata da estrema genericità ed 
approssimazione;  

b. È da intendersi INSUFFICIENTE, in relazione al singolo elemento di valutazione, 
un’offerta che risulti incompleta, cioè evidenzi uno scarso riscontro di quanto previsto 
caratterizzata da proposte poco strutturate e poco sviluppate.  

c. È da intendersi SUFFICIENTE, in relazione al singolo elemento di valutazione, 
un’offerta che risulti conforme, completa e coerente con gli obiettivi, dove i riferimenti 
espressi evidenziano attinenza con il tema oggetto di valutazione e degli obiettivi da 
raggiungere senza però adeguati approfondimenti o quando la proposta non soddisfa 
compiutamente quanto richiesto dal criterio di valutazione.  

d. È da intendersi BUONA, in relazione al singolo elemento di valutazione, un’offerta 
che si connoti come conforme, completa e coerente con gli obiettivi, dove i riferimenti 
espressi chiariscono con evidenza che la proposta ha correttamente inteso le 
prospettive connesse con l’intervento, dimostrando appropriata conoscenza del tema 
proposto e il soddisfacimento degli obiettivi nello specifico perseguiti. 

 e. È da intendersi OTTIMA, in relazione al singolo elemento di valutazione, una offerta 
che risulti conforme, completa e coerente con gli obiettivi, capace di dimostrare in tutta 
evidenza che quanto individuato e proposto coincide nella forma e nella sostanza con le 
migliori prospettive auspicabili per la realizzazione dell’intervento, oltre a soddisfare 
completamente il contenuto del requisito oggetto di valutazione specificatamente in 
relazione con i principi progettuali e gli obiettivi dell’Amministrazione, mostrando inoltre 
una specifica ed approfondita conoscenza ed esperienza su quanto progettato e 
proposto 

 

 Si precisa che i coefficienti V(a)i, variabili tra zero ed uno, attraverso i quali, ai sensi del 
suddetto metodo aggregativo-compensatore, si procede alla determinazione dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa, saranno calcolati (in merito ai criteri A1, A2, B1, B2, C1. 
D1) fino alla seconda cifra decimale arrotondata d’ufficio all’unità superiore qualora la quarta 
cifra sia pari o superiore a cinque, ovvero, all’unità inferiore laddove la quarta cifra sia inferiore 
a cinque, sono determinati nei seguenti modi: 

 a) per quanto riguarda gli elementi di valutazione aventi natura qualitativa e 
suscettibili di valutazione discrezionale (criteri  A1, A2, B1, B2, C1. D1.), per ciascun 
criterio i coefficienti attribuiti ai concorrenti sono pari alla media dei coefficienti, 
variabili tra zero ed uno, che ogni commissario attribuisce discrezionalmente, in 
sedute riservate, alle proposte dei concorrenti; 

b) per quanto riguarda gli elementi di valutazione aventi natura qualitativa ma non 
suscettibili di valutazione discrezionale – cd. automatici (criteri A1, A2, B1, B2, C1. 
D1), l'attribuzione dei punteggi avverrà secondo quanto previsto nella soprariportata 
tabella dei criteri;  
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c) per quanto riguarda gli elementi di valutazione dell’offerta economica il pun-
teggio attribuito sarà determinato dalla formula della Proporzionalità inversa sul 
ribasso,. l'offerta di ciascun fornitore viene messa in relazione inversamente pro-
porzionale al ribasso più alto. Il ribasso più alto prende il massimo del punteggio 
economico previsto e a tutti gli altri viene attribuito un punteggio inferiore proporzio-
nalmente a quanto è peggiore l’offerta fatta  

La formula è la seguente : 
 

Pi = Pmax * (Ri / Rmax) 
 

 
Dove: 
Pi è il punteggio economico del singolo partecipante 
Rmax è il ribasso più alto offerto 
Ri è il ribasso offerto dal partecipante di cui viene calcolato il punteggio 
Pmax è il punteggio economico massimo 

La ditta che otterrà il punteggio più alto, a seguito della somma dei singoli punteggi, risulterà 
aggiudicataria dell’appalto salvo che non risulti anomalo secondo quanto previsto dall’art.110 
D. Lgs. 36/2023. 

In ogni caso la Stazione Appaltante si riserva, in relazione ad una o più offerte che, in base ad 
elementi specifici, appaiano anormalmente basse, di procedere alla valutazione della loro 
congruità. 

La Stazione Appaltante procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta 
valida purché ritenuta conveniente dopo la valutazione della documentazione relativa al merito 
tecnico. 

 

15. Sedute di Gara e Procedura di Aggiudicazione 

La procedura verrà esperita il giorno 20/01/2025 alle ore 15,30 presso la sede della CUC isti-
tuita presso l’Unione di Comuni Cinquecittà con sede in Piedimonte San Germano (Fr), in 
Piazza Don Luigi Sturzo, s.n.c., in seduta pubblica. 

Soggetti ammessi all’apertura delle offerte: i legali rappresentanti dei concorrenti ovvero loro 
delegati. 

Al fine di garantire la celerità del procedimento, l’ENTE SI AVVARRA’ DELL’INVERSIONE 
PROCEDIMENTALE DI CUI ALL’ART. 107 COMMA 3 DEL D.LGS. 36/2023. Pertanto, la 
Commissione giudicatrice dapprima procederà alla verifica della tempestività dell'arrivo dei pli-
chi inviati dai concorrenti e verificherà la completezza e correttezza della documentazione con-
tenuta nell’offerta tecnica.  Successivamente, mediante una o più sedute riservate, la Com-
missione giudicatrice procederà all'esame ed alla valutazione delle offerte tecniche ed all'attri-
buzione dei relativi punteggi in conformità a quanto indicato alla sezione 14 del presente disci-
plinare. 

Una volta terminata la valutazione delle offerte tecniche, in successiva seduta pubblica, la 
Commissione giudicatrice procederà ad esporre i punteggi conseguiti da ciascun concorrente 
in relazione all'offerta tecnica e ad individuare, qualora ne ricorrano le condizioni ed ai sensi 
del paragrafo 1.6 del presente disciplinare, i concorrenti esclusi ed i concorrenti ammessi alla 
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successiva fase di gara. La Commissione giudicatrice, quindi, procederà all'esame delle offer-
te economiche dei concorrenti ammessi ed alla lettura dei ribassi offerti da ogni concorrente, 
attribuendo i punteggi in conformità a quanto indicato al paragrafo 14 del presente disciplinare. 
La Commissione giudicatrice procederà, quindi, a determinare, per ogni concorrente, il pun-
teggio finale conseguito determinato mediante somma del punteggio complessivo attribuito 
all'offerta tecnica e del punteggio attribuito all'offerta economica nonché a stilare la graduatoria 
finale. 

La soglia di anomalia sarà determinata ai sensi dell'art. 110 del Codice e, ove ne ricorrano le 
condizioni, si procederà alla verifica di congruità. 

All'esito delle operazioni di valutazione della congruità delle offerte, la Commissione giudicatri-
ce, in seduta pubblica, procederà all’apertura e verifica della documentazione amministrativa 
del primo operatore economico in graduatoria. Previa eventuale richiesta di integrazione 
della documentazione presentata, mediante il ricorso al soccorso istruttorio ai sensi dell'art. 
101 del Codice, in seduta pubblica la Commissione giudicatrice, a seguito della verifica del 
possesso dei requisiti, farà la proposta di aggiudicazione a favore del concorrente che ha pre-
sentato l'offerta economicamente più vantaggiosa. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, 
ma punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sarà collocato 
primo in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e 
gli stessi punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio 
in seduta pubblica. All’esito delle operazioni di cui sopra, la Commissione, in seduta pubblica, 
redige la graduatoria. 

La stazione appaltante si riserva di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della 
procedura, di presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia 
necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura. 

Tale verifica avverrà, ai sensi dell’articolo 24 del Codice, attraverso l’utilizzo del Sistema Fa-
scicolo elettronico, reso disponibile dall’ANAC. 

La stazione appaltante, al fine di tutelare il principio di segretezza delle offerte, adotta le se-
guenti modalità di conservazione dei plichi e di trasferimento degli stessi dal RUP alla Com-
missione giudicatrice: i plichi rimangono inaccessibili all’interno della piattaforma di E-
procurement e, alla loro apertura, vengono formalmente trasferiti alla Commissione. 

Verifica requisiti. 

Fermo restando quanto previsto dall'art. 24 del D. Lgs. n. 36/2023, la documentazione com-
provante i requisiti generali e speciali continuerà ad essere acquisita tramite la Banca Dati Na-
zionale dei contratti pubblici già istituita presso l'AVCP/ANAC Anticorruzione.  

Qualora fosse necessario procedere ad integrazioni di documentazione di cui all'art. 101 del D. 
Lgs. n. 36/2023, sarà convocata seduta pubblica per la verifica della documentazione integra-
tiva. Detta seduta verrà comunicata ai concorrenti, via P.E.C. 

 

16. Soccorso Istruttorio 

L’attivazione del subprocedimento del soccorso istruttorio è notificata, di regola, attraverso il 
Portale. L’operatore economico, attraverso le “Comunicazioni riservate al concorrente”, prov-
vede a integrare quanto richiesto dalla Stazione appaltante. 
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Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 
l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione 
di quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso 
la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 101 del Codice. 

Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non 
consentano l’individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa. 

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del 
requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era fina-
lizzata. La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di 
attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazio-
ne e documenti/elementi a corredo dell’offerta. 

Il mancato possesso dei prescritti requisiti non è sanabile mediante soccorso istruttorio e de-
termina l’esclusione dalla procedura di gara. 

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un termine non superiore 
a 3 giorni perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il 
contenuto e i soggetti che le devono rendere. Nel medesimo termine il concorrente è tenuto a 
comunicare alla stazione appaltante l’eventuale volontà di non avvalersi del soccorso istrutto-
rio. 

In caso di comunicazione del concorrente della volontà di non avvalersi del soccorso istruttorio 
e, comunque, in caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede 
all’esclusione del concorrente dalla procedura. 

17. Anomalia delle offerte 

A norma dell’art. 110 del Codice, gli operatori economici sono tenuti a fornire, su richiesta della 
stazione appaltante, spiegazioni sul prezzo o sui costi proposti nelle offerte se queste 
appaiono anormalmente basse, sulla base di un giudizio tecnico sulla congruità, serietà, 
sostenibilità e realizzabilità dell'offerta.  

Pertanto la commissione, chiusa la seduta pubblica, comunicherà al RUP le offerte 
anormalmente basse. Il RUP provvederà a valutare la congruità delle offerte sulla base delle 
giustificazioni presentate dai concorrenti. Le giustificazioni potranno riguardare esclusivamente 
quanto previsto dall’art. 110 del Codice. 

La verifica si svolgerà come segue: 

iniziando dalla prima migliore offerta e, qualora questa venga esclusa, procedendo 
progressivamente con le successive; 

richiedendo per iscritto all’offerente di presentare le giustificazioni; 

nella richiesta la stazione appaltante potrà indicare le componenti specifiche dell’offerta 
ritenute anormalmente basse ed invitare l’offerente a fornire tutte le giustificazioni che ritenga 
utili; all’offerente sarà assegnato un termine perentorio massimo di 15 giorni per la 
presentazione, in forma scritta, delle giustificazioni. 

La stazione appaltante riesaminerà l’offerta tenendo conto delle giustificazioni e, qualora non 
le riterrà sufficienti, escluderà il concorrente. 

18.  Controversie 
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 E' esclusa la competenza arbitrale. Eventuali controversie derivanti dal contratto saranno 
deferite all’Autorità giudiziaria del Foro di Cassino (Fr) 

19.  Trattamento dei dati personali  

A norma del d.lgs. 196/2003 e smi, i dati personali dei concorrenti saranno acquisiti e trattati 
esclusivamente per le finalità connesse alla gara, nonché per gli obblighi informativi e di 
trasparenza imposti dall’ordinamento. 

20. Disposizioni finali 

L’Amministrazione si riserva di non affidare ad alcun operatore economico il presente 
contratto, anche in caso di un unico offerente, qualora nessuna offerta venga ritenuta congrua. 

L’Amministrazione, altresì, si riserva di annullare la presente procedura in qualsiasi fase, 
senza alcuna pretesa o rivalsa economica da parte degli operatori economici partecipanti alla 
stessa. 
 

21.  Modelli allegati: 

Le dichiarazioni sostitutive e l’offerta economica è preferibile siano formulati avvalendosi dei 
modelli allegati. In ogni caso, devono essere compilati in lingua italiana o corredati da 
traduzione giurata. 

Allegati:  

 ALLEGATO  1: ISTANZA DI PARTECIPAZIONE    

 ALLEGATO  2: DGUE  

 ALLEGATO  3: MODELLO AVVALIMENTO IMPRESA CONCORRENTE 

 ALLEGATO  4: MODELLO AVVALIMENTO IMPRESA AUSILIARIA 

 ALLEGATO  5: DICHIARAZIONE DI INTENTI PER LA COSTITUZIONE DI ATI 

 ALLEGATO  6: MODELLO OFFERTA ECONOMICA 

 ALLEGATO  7: PROTOCOLLO DI LEGALITÀ  

 ALLEGATO 8: DUVRI 

  

Piedimonte San Germano ,  20 Dicembre 2024 

 

            Il Responsabile del Progetto 

Dott.ssa Annabruna GELFUSA 


